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Requisitos para solicitar una publicacion:

® Publicaciones oficiales

o Presentar oficio de solicitud para su autorizacion, dirigido a la
Secretaria General de Gobierno, adjuntando sustento juridico
seglin corresponda, asi como el original del documento fisico a
publicar y archivo electrénico respectivo (conforme a las
especificaciones indicadas para cualquier tipo de publicacion).

¥ En caso de licitaciones publicas, la solicitud se debera presentar con tres
pui P!
dias de anticipacion a la fecha en que se desea publicar.
¥ Este tipo de publicacién serd considerada EDICION
EXTRAORDINARIA.
® Publicaciones de particulares (avisos judiciales y diversos)
v Realizar el pago de derechos en las cajas recaudadoras de la Secretaria de
Finanzas.
¥ Hecho lo anterior, presentar ante la Direccién del Periédico Oficial del
Estado, el recibo de pago original y una copia fotostética, asi como el
original del documento fisico a publicar (con firma y sello) y en archivo
electrénico (conforme a las especificaciones indicadas para cualquier
tipo de publicacion).
L Cualquier aclaracion debera solicitarse el mismo dia de la publicacion.
¥ Este tipo de publicacién seré considerada EDICION ORDINARIA
(con excepciones en que podran aparecer en EDICION
EXTRAORDINARIA).
® Para cualquier tipo de publicacion
¥ El solicitante debera presentar el documento a publicar en archivo
fisico y electrénico. El archivo electrénico que debe presentar el
solicitante, debera cumplir con los siguientes requisitos:
* Formato Word para Windows
* Tipo de letra Arial de 9 pts.
* No imagen (JPEG, JPG). No OCR. No PDF

¥ Conforme al articulo |1, de la Ley del Periédico Oficial del Estado,
la publicacién del periédico se realiza de forma electrénica,
pudiendo ser consultado de manera gratuita en la pagina destinada
paraello, pudiendo ingresar bajo la siguiente liga electrénica:
periodicooficial.slp.gob.mx/

* Ordinarias: lunes, miércoles y viernes de todo el afio
* Extraordinarias: cuando sea requerido

7 Madero No. 476, Zona Centro, C.P. 78000 San Luis Potosi, S.L.P. ;
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H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.

Manual de Procedimientos Avalto Catastral
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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimiento es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el desempefio
organizacional de las unidades administrativas del Gobierno Municipal por el cual se definen las actividades necesarias que deben
desarrollar cada una de las areas y dependencias municipales, su intervencién en las diferentes etapas del proceso, sus
responsabilidades y formas de participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas o cuadros.

Este tipo de documento incide exclusivamente sobre la actividad de la Administracion Pablica Municipal y la informacién vertida
en el presente es responsabilidad del area que lo emite, misma que debe ser revisada y actualizada por el titular del area que lo
valida acorde a la operacion real de los procesos de manera periédica.

1.1. OBJETIVOS DEL MANUAL
El presente Manual de Procedimiento pertenece al grupo de manuales administrativos y registra en forma sistematica y secuencial
las diversas operaciones que se desarrollan debido a las actividades, de cuya ejecucion es responsable la Direccion de Catastro,

dentro de su marco juridico y conforme a la organizacion administrativa vigente.

El Manual de Procedimiento en su calidad de “instrumento administrativo” tiene los siguientes objetivos principalmente:

- Establecer formalmente las politicas de operacién que deben seguirse para la realizacién de las actividades, y con ello facilitar
ademas, la continuidad en su ejecucion.

- Precisar los 6rganos y puestos que intervienen, asi como los formatos utilizados para la realizacion de las actividades de
conjunto, agregadas en procedimientos.

- Delimitar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacion de las actividades.
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- Desterrar las practicas de exclusividad del conocimiento y de acceso a la informacion en uno solo o algunos funcionarios o
empleados de la institucion.

- Puede decirse que la utilidad de un manual de procedimiento es multiple, en razén que es un instrumento que permite conocer
el funcionamiento interno en lo que respecta a la descripcion de tareas, ubicacion, requerimientos y a los puestos responsables
de su ejecucion. Asimismo los manuales de procedimientos auxilian en la induccion al puesto y en el adiestramiento y
capacitacion de personal. Ademas, por ser guias de trabajo a ejecutar, proporcionan al empleado una vision integral de sus
labores al ofrecerle la descripcion del procedimiento en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades
de trabajo para la realizacion de labores asignadas, disponiendo una adecuada coordinacién de actividades a través de un
flujo eficiente de informacion.

1.2.- FUNDAMENTO JURIDICO:
Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi:

Articulo 70.- La persona titular de la presidencia municipal, es la ejecutiva de las determinaciones del ayuntamiento; tendra las
siguientes facultades y obligaciones:

VIII. Vigilar que las dependencias administrativas municipales se integren y funcionen legalmente, atendiendo las actividades que
les estan encomendadas con la eficiencia requerida;

ARTICULO 84. A efecto de proporcionar el apoyo administrativo a las dependencias, unidades y organismos municipales, el Oficial
Mayor tendré a su cargo las siguientes funciones:

IX. Expedir los nombramientos del personal que hayan dado el Cabildo o el Presidente Municipal; atender lo relativo a las
relaciones laborales con los empleados al servicio del Ayuntamiento; asi como elaborar y, revisar permanentemente, con el
concurso de las demas dependencias municipales, los manuales de, organizacion; y de procedimientos; que requiera la
Administracion Publica Municipal, y

Ley que Establece las Bases para la Emision de Bandos de Policia 'y Gobierno y Ordenamientos de los Municipios del
Estado de San Luis Potosi:

ARTICULO 16. Las circulares, instructivos, manuales, formatos, disposiciones administrativas, y cualesquier otro acto de similar
naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben cumplir los siguientes requisitos:

l. Precisar cual es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan, o el criterio de la autoridad que la emitid;

Il.  Sefalar cuales inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracion publica municipal, y cuéles otorgan
derechos a los particulares, y

lll. Ser publicados en la Gaceta Municipal en caso de que el municipio cuente con ella, y en el Periédico Oficial del Estado;
en su caso, en los medios oficiales de divulgacion previstos por la ley o el reglamento aplicable, asi como en el pizarron
de avisos de las areas municipales en las que tenga aplicacion.

ARTICULO 17. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de similar naturaleza, no pueden
constituirse en actos legislativos autbnomos, ni desvirtuar, modificar o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco
pueden imponer cargas u obligaciones a los particulares.

ARTICULO 18. Los ayuntamientos expediran los manuales de organizacion; y de procedimientos, relativos al funcionamiento de
cada dependencia administrativa, en un plazo no mayor a ciento ochenta dias contados a partir de la toma de protesta de sus
miembros; y, posteriormente, deberan actualizarlos en el mes de enero de cada afio.



PERIODICO OFICIAL

\/ PLAN DE SAN LUIS MIERCOLES 30 DE JULIO DE 2025 5

ARTICULO 20. Manual de procedimientos, o de operacion, es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el
desempefio organizacional de las unidades administrativas del gobierno municipal por el cual se definen las actividades necesarias
gue deben desarrollar cada una de las areas y dependencias municipales, su intervencion en las diferentes etapas del proceso,
sus responsabilidades y formas de participacién. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas, o cuadros.

ARTICULO 21. Los manuales de procedimientos, o de operacion de los ayuntamientos deberan contener como minimo:

l. Portada;

Il. indice;

lll. Introduccioén;

IV. Obijetivo del manual;

V. Marco juridico;

VI. Denominacién, y proposito del procedimiento;
VII. Paliticas de operacion, normas y lineamientos;
VIII. Descripcién del procedimiento;

IX. Diagrama de flujo;

X.  Documentos de referencia;

XIl. Registros;
XIl. Glosario, y
XIll. Anexos.

Una vez que sean aprobados, o autorizados, por el presidente municipal, los manuales de organizacién y de procedimientos, que
contengan los requisitos sefialados en los articulos 18, 19, 20 y 21, de la presente Ley, deberan mandarse publicar en el
Periddico Oficial del Estado.

Reglamento Interno del Municipio de San Luis Potosi:

ARTICULO 152. La persona titular de la Oficialia Mayor, ademas de las facultades y obligaciones que le impone la Ley Organica
del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi y demas legislacion vigente, tendra las siguientes:

V. Elaborar y revisar permanentemente con el concurso de las deméas dependencias municipales, los manuales de organizacion,
de procedimientos y las normas de control que debera cumplir el personal de la Administracién Municipal.

ARTICULO 158. El régimen interno de los Organos Auxiliares y las areas que conforman el Gobierno Municipal se regulara por
este Reglamento, por el Manual General de Organizacion, por los manuales especificos de cada una de las dependencias
municipales, atendiendo a cada funcion o actividad, asi como a los acuerdos emitidos por la persona titular de la Presidencia
Municipal.

Con respecto de los puestos, actividades y otros aspectos de mayor detalle en la estructura organizacional y el aspecto operacional
de cada una de las dependencias municipales, deberan ser precisados en los manuales de organizacion especificos respectivos,
asi como en los documentos técnicos de organizacion que correspondan, segun su naturaleza y en congruencia con el Manual
General de Organizacion.

1.2. POLITICAS DE AUTORIZACION, USO, REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL

La utilidad de los manuales radica en la veracidad y consistencia de la informacién que contienen, por lo que se hace necesario
mantenerlos permanentemente actualizados y acordes a la operacion real de los procesos; es por ello que la Oficialia Mayor
formul6 las siguientes politicas:

1. La Oficialia Mayor, establecera el formato para el manual de procedimiento y proporcionara la capacitacion, asesoria y
seguimiento para su proceso de elaboracion e integracion; a fin de procurar la consistencia, uniformidad de contenido,
estilo y formato.
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2. El manual de procedimiento debe ser elaborado por el enlace designado por el titular de la dependencia municipal que
ocupa, con la participacion del personal adscrito a los 6rganos responsables de ejecutar las actividades consignadas en
el mismo.

3. Una vez aprobado el presente manual de procedimiento el titular de la dependencia municipal responsable de su
ejecucion, tendrd las siguientes obligaciones especiales:

- Supervisar en la practica el apego a lo establecido en el mismo.
- Enterar formalmente a la Oficialia Mayor, la necesidad de modificar o complementar su contenido informativo; acto
seguido esta lo sometera a los tramites correspondientes para dictamen, autorizacion y distribucion de

actualizaciones.

- Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace
designado para la elaboracion del manual.

- Salvaguardarlo y, en caso de extravio informar y solicitar copia a la Oficialia Mayor.

4. Para cualquier modificacion al presente manual, se consideraran principalmente: la efectividad y mejora continua del
proceso, la calidad del producto o servicio, la satisfaccion del cliente /ciudadano, ademas de la precision y claridad del
documento.

5. Sin perjuicio de los parrafos anteriores, la Oficialia Mayor, podré verificar en cualquier momento la veracidad y vigencia
de lo consignado en el presente manual de procedimiento y, en su caso, promovera las acciones pertinentes.

REGISTROS DE REVISIONES Y CAMBIOS

FECHA DE

. ) AUTOR DEL
RE\A”S'B?S / VERSION RAZO'\F'QED\EI;CO';MB'O/ DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO /
REVISION
Elaboré Reviso6 Valido
Nombre: LIC. NICOLAS LARA ARREOLA. Nombre: DI. SERGIO ANTONIO MUNIZ Nombre: EAO. LAURA MARIA RAMIREZ

HERNANDEZ. MARTINEZ.
Puesto: ENLACE DE CALIDAD E INFORMACION
INSTITUCIONAL. Puesto: JEFE DE VALUACION. Puesto: COORDINADORA TECNICA.
(Rubrica) (Rubrica) (Rubrica)
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3. PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Llevar a cabo de manera consistente las operaciones definidas para determinar el valor catastral, mediante el analisis documental,
verificacion fisica y cartografico para la emision de Avaltos Catastrales, en sitio (presenciales) y en linea.

4. AMBITO Y ALCANCE

El alcance inicia al ingreso de solicitud en sitio o en linea para ser atendido por las diferentes areas correspondientes concluyendo
con la entrega del avaluo catastral.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Ademas de los sefialados en el art. 4 de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del
Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosiy el 4 del Reglamento de Catastro, se
entiende por:

ANALISIS ESPACIAL: Estudio que permite resolver problemas complejos, orientados a la ubicacion, explora e interpreta
desde una perspectiva geogréfica.

COORDENADAS UTM:  EI sistema universal de coordenadas geogréficas, usado para referenciar cualquier punto de la
superficie terrestre.

DICTAMEN: Es el resultado con respecto de un tramite dentro del SITYS, Puede ser:
Positivo, aquellos tramites que proceden.
Negativo, aquellos trdmites que resultan improcedentes.
Preventivo, aquellos tramites que requieren de mas informacion por parte de la autoridad o falta de
algun requisito en el mismo.

ERRORES Se producen en diferentes problemas de la vinculacién entre cartografia y la clave catastral, por
TOPOLOGICOS: distintos factores detectados en la limpieza cartogréfica.

ESTUDIO Estudio y determinacion de caracteristicas de areas geograficas, personas, empresas, etc. atendiendo
GEOGRAFICO: a la ubicacion de estos en un punto del espacio.

FORMATO DWG: Estan estrechamente relacionados con los programas CAD (disefio asistido por computadora), estos

archivos, cuyo nombre es la abreviatura de “Darwin” (dibujo en inglés), contiene graficos vectoriales
de dos y tres dimensiones.

HIGIENIZACION: Es el proceso en el que se identifican, incorporan o rectifican los cambios o inconsistencias en la
informacion catastral.

PREDIO: La porcion de terreno, incluyendo, en su caso, las construcciones que pertenezcan a un mismo
propietario o a varios en copropiedad y cuyos linderos formen un perimetro cerrado.

SITYS: Sistema de Tramites y Servicios.

6. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Vigencia del Avallo Catastral: 6 meses, Fundamento Juridico, Ambito: Estatal
Reglamento de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosi,
y Ley de Hacienda para el Estado de San Luis Potosi.

Fundamento que da origen al tramite o servicio, Ambito: Estatal:
Reglamento de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Fundamento que da origen al tramite o servicio, Ambito: Municipal:
Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi.


https://catalogonacional.gob.mx/FichaRegulacionid?regulacionId=140170
https://catalogonacional.gob.mx/FichaRegulacionid?regulacionId=138321
https://catalogonacional.gob.mx/FichaRegulacionid?regulacionId=140170
https://catalogonacional.gob.mx/FichaRegulacionid?regulacionId=143810
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Fundamento del monto o derechos, Ambito: Municipal:
Ley de Ingresos del Municipio de San Luis Potosi, S.L.P. vigente para el ejercicio fiscal correspondiente.

Fundamento de la inspeccion, verificacion o visita domiciliaria, Ambito: Municipal:
Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi.

Fundamento del criterio de resolucién, Ambito: Municipal:
Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi.

Fundamento del canal de atencién, Ambito: Municipal:
Manual de Procedimiento de Avallio Catastral.
7. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

7.1 La atencion a contribuyentes en sitio (presencial) en ventanilla de la Direccidén de Catastro con un horario de 8:00 a 15:00
horas y en linea las 24 horas ingresando a la pagina: http://catastro.sanluis.gob.mx:8080/TramitesCatastralesGral/.

7.2- Se realizaréa el avalio cuando exista algin acto judicial.

7.3- En lo que respecta a los requisitos, en caso de que existieran tramites previos se omitirdn los documentos que existan
digitalizados y se debera hacer mencion del folio donde se encuentren dichos documentos y solo se adicionaran los faltantes.

7.4- En el caso de régimen en condominio, donde no se mencionen superficies privativas y comunes se podra calcular con los
elementos con que se cuenta en la direccién.

7.5- En lo que respecta al uso de suelo se tomara en cuenta el porcentaje mayor ya sea comercial o habitacional, basandonos en
el tipo de construccién o destino y se cargara el uso que impere.

7.6- En los fraccionamientos que el contribuyente invade area verde, vialidad, ochavo o pancoupet, se debera hacer del
conocimiento del solicitante la inconsistencia y previa solicitud por escrito o carta compromiso suscrita por el propietario, se expide
el avallo catastral, conforme a la superficie, medidas y colindancias descritas en el titulo de propiedad.

7.7- Cuando las viviendas estan construidas bajo la modalidad de duaplex, y se observa que los propietarios construyeron sobre el
area comun que les pertenece, se debera expedir el avallo catastral del predio conforme a la superficie, medidas y colindancias
que le correspondan a cada uno de los propietarios que consten en la escritura publica, asentando la observacion correspondiente.
7.8- Cuando por error del sistema catastral, los datos personales del propietario del predio, superficie, medidas y colindancias
difieran de los documentos que justifiquen el traslado de dominio, escritura publica o sentencia judicial, la correccién o modificacion
en el padrén catastral debera hacerse de oficio por las &reas internas a quien corresponda.

8. AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Sin perjuicio de lo estipulado en el presente manual y otros documentos técnicos de organizacion vigentes de mayor jerarquia y
del Sistema de Gestion de Calidad, las acciones de autoridad y responsabilidad que se deben ejercer relacionadas con su
cumplimiento, actualizacién y mejora continua, seran las siguientes:

Nombre del cargo que ocupa el duefio de proceso: La persona titular de la Direccién de Catastro.

* Aprobar los cambios y mejoras al presente procedimiento.

Nombre del cargo que ocupa el responsable de proceso: La persona ocupante de la Coordinacién/Subdireccion de
Coordinacion Técnica.


https://catalogonacional.gob.mx/FichaRegulacionid?regulacionId=143810
https://catalogonacional.gob.mx/FichaRegulacionid?regulacionId=143810
http://catastro.sanluis.gob.mx:8080/TramitesCatastralesGral/
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* Requerir informes y datos que permitan medir, analizar y evaluar la operacion del procedimiento; ademas de corroborar las
mejoras por cambios al mismo.

« Vigilar que el procedimiento se realice de manera consistente.

« Evaluar y validar los cambios y mejoras al procedimiento.

+ Autorizar o instruir las excepciones al procedimiento que con la debida justificacion y fundamento sean pertinentes y no
perjudiquen: la calidad del producto/servicio, la conformidad del cliente/ciudadano, eficacia o eficiencia del proceso, los recursos
de la organizacién, la propiedad del cliente, ni la consistencia del procedimiento.

Coordinacion o Jefatura responsable de ejecutar el procedimiento: Jefatura de Valuacion.

» Supervisar y controlar que las operaciones se realicen consistentemente con el manual de procedimiento por parte de sus
colaboradores.

+ Informar regularmente a su jefe inmediato de las operaciones y funcionamiento del procedimiento a través de indicadores,
cuadros estadisticos y comparativos.

» Monitorear, analizar y evaluar las operaciones del procedimiento; ademas de disefiar y proponer mejoras al mismo.

* Proporcionar las instrucciones pertinentes a sus colaboradores para implementar los cambios y mejoras al procedimiento
autorizado.

« Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace designado para
la elaboracion del manual.

Enlace:

« Cerciorarse que se publique la version vigente del manual de procedimiento.

» Coadyuvar en la distribucion y difusion de su contenido entre el personal adscrito a la dependencia.
* Documentar las mejoras y actualizaciones al presente manual de procedimiento.

* Recabar las evidencias y generar los registros derivados de la difusion, andlisis y mejoras al procedimiento.

9. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO
9.1. Plantilla de simbolos

(Imagen en la siguiente pagina)
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SIMBOLOGIA PARA LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

SIMBOLO REPRESENTA
TERMINAL. Indica el inicio o la terminacién del flujo, puede ser accién o lugar;
(nco)o (Fn) ademas se usa para indicar una unidad administrativa 0 persona que recibe o
proporciona informacién.

OPERACION. Cualquier otra operacion. Indica las principales fases del proceso,
método o procedimiento.

ELECCION DE ALTERNATIVA. Indica un punto dentro del flujo en que son posibles
dos 0 mas caminos alternativos.

producir un informe.

REVISION O INSPECCION. Indica que se erifica la calidad y/o cantidad de algo de

1
C‘ ORIGEN DE UNA FORMA O DOCUMENTO. Indica el hecho de formular una forma o
|:| manera acuciosa y detallada.

DIRECCION DE FLUJO O LINEA DE UNION. Conecta los simbolos sefialando el
T l orden en que se deben realizar las distintas operaciones.

DECISION ADMINISTRATIVA, AUTORIZACION DE UN DOCUMENTO. Representa el
IS acto de autoridad.

ALMACENAMIENTO PERMANENTE. Indica el depésito de un documento o
informacién dentro de un archivo, o de un objeto cualquiera en un almacén.

<

PREPARACION. Indica el inicio de un procedimiento, conteniendo el nombre de éste
o el nombre de la unidad administrativa donde se da inicio.

CONECTOR DE PAGINA. Representa una conexion o enlace con otra hoja diferente,
en la que continda el diagrama de flujo.

-

CONECTOR. Representa una conexion o enlace de una parte del diagrama de flujo
con otra parte lejana del mismo.

®
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9.2.

DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD: AVALUO CATASTRAL PRESENCIAL

ACTORES / RESPONSABLES
< w w E 9
w Eow x a oz S o g
o 2 |25 w8 | S |zolze|wd]| & [2 £| &
N2 DE < zs 09 a 58 g ES 2 Swz| 2
op DESCRIPCION DE OPERACIONES = g; <2 < 8322 |58 G o|58g| = DOCUMENTOS DE REFERENCIA
8 o = P = < 3
2 |Bw|®3| % |5° |87 |2g| 5 |5 8| &
]
@ g a u 2 2 8 <
Presenta formato Unico de tramites vy
servicios/solicitud y manifestacion de tramites,|
1 demas anexa lad acion requerida.
Pago de anticipo de tramite.
Verifica solicitud y documentacién requerida
de acuerdo al tramite solicitado.
Genera orden de pago de anticipo de tramite. FORMATO DE SOLICITUD
.. . . DEBIDAMENTE REQUISITADA :ANEXO
Acepta solicitud, imprime, entrega| v #1
2 |comprobante de recepcion de tramite vy = D‘;iiz S’;T:ACJ‘S"A:’E\‘%% *3 2
registra la solicitud en sistema. RECIBO DE PAGO: ANEXO # 4
Digitalizacion de documentos en sistema. ACUSE RE RECEPCION: ANEXO # 5
canaliza a valuacién.
Andlisis de la informacién, en base de datos,
cartografia y documentales, que coincidan con
3 3 . L
los datos de escritura o solicitada en el tramite.
tramite procedente? NO
4
Dictamina la solicitud y canaliza el tramite por
sistema si procede reingresarlo.
5 P ) 8 . [ ] sl DICTAMEN JURIDICO
Resp a negativa del tramite.
¢ |Entregarespuesta al solicitante. o
7 Informacién suficiente para valuar?. X
se i g . . . . NO Sl
Verificacion fisica de: las medidas, colindancias,) 3
. . FICHA PARA LA ACTUALIZACION DE
s construcciones, uso de suelo, tenencia. DATOS CATASTRALES DE PREDIOS
georreferenciacion del terreno y geometria URBANOS ¥ SUB vaeA NOS, ANEXO #
del predio en formato digital.
9 |[se verifico?
NO
10 (Programar visita.
" N N N
Realiza las correcciones requerida de la
11 |cartografia y modificaciones al padrén catastral.
Valuacién e impresion del avalué catastral. AVALUO CATASTRAL:
12 ANEXO # 7
13 Revision del avaltio catastral.
12 Procede el avallio catastral.
15  |Autoriza el Avallio Catastral.
Genera acuse de entrega. < ACUSE DE ENTREGA DE TRAMITE
16 ANEXO # 8
Paga la diferencia del pago del tramite. -
17 .. .
Firma de recibido.
18 Digitalizacion de acuse y recibo de pago de o
diferencia.
Recibe Avalto Catastral.
19 FIN :;
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ACTIVIDAD: AVALUO CATASTRAL EN LINEA

ACTORES / RESPONSABLES

w w x g
» o x a oz z g o
Ne DE ) < 6o | 8 |22 |88 |3 | 8 |fuz
op DESCRIPCION DE OPERACIONES b4 <o < ez § 2189 o % & 4| DOCUMENTOS DE REFERENCIA
. @ 9
o 83| 2 |EO|8F |be| & |E 3
> i n 0O a [0} o]
> < o a
1 [neresa tramite en plataforma de tramites en linea| /| ;xno ANEXO # 1
y pago de derechos (transferencia). OBy
Andlisis la informacion, en base de datos,
cartografia y documentales que coincidan con los
2 |datos de escritura o documentacién ingresada con
el tramite.
tramite procedente?
3

Dictamina la solicitud y canaliza el tramite por
4 |sistema si procede o regresarlo.
Respuesta negativa del tramite.

DICTAMEN JURIDICO

5 |Entrega respuesta al solicitante.

6 [|Informacién suficiente para valuar?.

Verificacion fisica de: las medidas, colindancias,
construcciones, uso de suelo, tenencia.
georreferenciacion del terreno y geometria del
predio en formato digital.

FICHA PARA LA
sl ACTUALIZACION DE DATOS
CATASTRALES DE PREDIOS
URBANOS Y SUBURBANOS

8 |[Se verifico?

NOTARIA O

9 |Programar visita. CONTRUBU
YENTE

Realiza las correcciones requerida de la cartografia
y modificaciones al padrdn catastral.

10

AVALUO CATASTRAL:

11 |Valuacion del predio.
ANEXO # 2

Revisién del avaltio catastral.
12

Procede el avaluio catastral. NO

13

14 |Autoriza el Avaluo Catastral.

15 |[Genera pago del tramite

Pago del tramite por transferencia.
Imprime avaluio catastral.

16

FIN
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10. ANEXOS

10.1. Anexo 1: DGGTC-DC-F-01.- SOLICITUD Y MANIFESTACION DE TRAMITES. -

DIRECCION GEMERAL DE GESTION TERRITORIAL ¥ CATASTRO . EE——
DERECOON DE CATASTROY %
s Potns FORMATD DSS00 DE TRAMITES ¥ SERVICIOS £ B
Ban s 4 DOSTCOCF-01  REW. 16 I OEIUWIO DE 334 L Mo DE REOBD

SOLICITUD ¥ MAMIFESTACION DE TRAMITES

al Anicaic 16 Fraccida | o s Conmits cda Politios o Low Drnsdan Unidon e icanad, Arnic sio 114 fraczida booe b
Conmitucitn Politics Ssl £ eacio de San Lsis Poosd, Articulon M, fracoide B, B0 36, de L Ly cel Bagiciro Poblico de Ls Propisdsd ¢ del
Camavrapars o Euads y Munkiphs e San Lui Pooil, impons & nods propkcaria & posssdor &8 manitersr i ssksencis v scouslicr ks
hara 38 s bienen inrmae bl a8 L3080 0 5500 Qs N0 T Gpondre 5 qpu Be SUnonicace . Cararrabie 81 Duskouls! MOTsSnD, s

NOTARIA:

TIFD O TRLARN T

Eam Luis Potosi, S.LP, a los dias el i da did afio

awe cassrat (2][@)[ 0] @] (2] [@][2][E)[0)  2]){o] o] (o] 1] IO OO 00000

Corren Becirdnico para Notificatones:
A} DATOS GEMERALES:

Nombee del Progietario;

Domiciee del Propictaria: Talifono:

Nombee del Solicitante:

Domiciis del Solichanbe: Tl fong:
B] DATOS DEL PREDID:

Ubicacida del Pradio: | | |

Frente: mis  Coastraide () galdis ) i Ceerado ()
Fapda: AR
Saighdfiat i [ ¥ LT S s (T —— -

O} WSO DE SUELD:

Mabtoconat () Comurciat () mvin () o () Emaciioue

E} WBRCACION DEL PREDIO:

Mot di Colk

L indligew &l nomboe de lao colle dondi s localian
o prndio y has cales colindoste.

2. Dhranc & fa call Mol oieamns.

3. Midids dir frente y fonids.

d. indigew enlne gow ndsend offciohis
s iracuimtes @l pridia.

5. 5@ ed riitkes, sefafor ko visd de oo uniockn.

Mormbie dhe Colle
Merrabve dé Sl

Maemibire d Cale
F] MEDIDAS ¥ COUNDANCIAS:

a ] mrs

Al - ML
Al - L
Eolindoncia

al ] miex

G} OBSERVACIONES Y0 COMENTARIOS:

H} FIRMAS DEL MANIFIESTO:

Mombre y Firma del Proplstans Meanlae v Firma Sel Soli danie
AASDEDU B0 Avito de Frkocidoct Agsnllon Sais gue proporcionen o i lrecrida o Coaua, b ruscier sevin srcabadiar v choice, &0 hacy o qur a2 ur reallorin
toanrfrmcin e J31aE pTRaORN S0 SqERlon R 183N CELaE & ar o u minin Hanadan jananieias.

108 DR Ce0S SE COBRARAN DE ACUERDO & LA LEY DE INGRESOS VIGE NTE,

HENDD INCUSPENSASLE PRESENTAR EL AECIBO DEL FAGD Of ESTE PAA EL INGRESD DEL TRAMITL
wiww . sanluis. gob.mxsrim sal We o b, mewww . sanluis. gob.moeiesee. s Dol go D rswww san luis. gob.mox
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TRAMITES ¥ REQUISITOS:

1. domnea o 2 cowea CANTRLA, UL L Fosccr o4 DML
LRC 1 ST £ maso i1 oA A ASTONE 4 SO0
1. APEQ'Y DESUINDE [ owa i iy & ciw ol o o Fascaco ol oosmnes. F. il T DOMERD
ol AL wazeuy A P
1 . o il e, CaninL, T L e oe
2. AVALDND CATESTRAL 4. Fmaza £ o PYLEAC . O B T NATO A SO N
P o O ) e iy il o on =i 1
3. AvALD REFERIDD W CASD D AVARND BERTACHE
I = (L= TN MR 1 Ul
4. = = 1 I o il i, AR R0, eanarcm T L maood cimiCRTRL
OUE DERAN DENTRO LR ST Eivik o o 1 AT O O e R,
DEL PADRON CATASTRAL
1 I covan o sy acdy OARRG i, SARRRLA, Fasaso ) L men o olakcroL
& CERTIRICACIAN 4. o u L [ A NSO A DN
L [T L o o Wme ol FRARCASE S OO
DE MEMNDAS ¥ COLIND ARIAS 7 L TER
B L BOLETTUS L i oL
B CERTIRICACION DE PROPIEDAD 1 E eovaned AR N, LR, e ] L A A DRI
DE BIENES INMUEBLES o SR e u -
1 L coma ol e, CARRE LS, aLAPTI T L MR S oua CaTL
7. CERTIRICACION 4. R foe ] a I’ i AL
DE SI/N0 EMPADRDSAMIENTO & e ECmARAY 10 TV
Eami 24 o el BT LA
B. CONSOLIDACION 1 I cowma il o, L 1
DE USUFRLCTO AL 4 cume oz & pows DN AR 01 oL, I SOPIN O TLAD OV PRCRN AL
9 CONSTANDOA 1 . oo i i, camTe, L 1. i
DE DATOS TECSICOS ol mdosan w1 Edmila 2 ™ el M oL
i E covan o B i, SARNRLY, FRLAROA ] ] meS0 o D naoL
Al AL A2 DI U 1AL AR O LGRS PN ST FATAY S RLANT MO AT SO DI L
10. DINSION DE PREDSD - oa ] T o T 0 o
11. FUSION DE PREDIOS o R, I Lo ol o T ETET T e
P BN L E i . DERM DN EA S IT]
P L AL TR L
12 REVTSION PREVIA 1 . o ol i, CARRE L, rasarcm i 1 maod ol CaEL
DE REGISTRO BE PREDSD dl [ SR WL R A S | ARG Y L
13 REGISTRO DE PREDSD & i s “ .
[ES LT
URBAND ¥ RASTICD
i E covan o BV i, SRR, FALARCA L ] mes0 o DeEoL
14, INSCRIPCION AL A A e L TN s o TR Do bom Dowaran. £ OS5 CENTA 5 ST HeLeTEde
DE FRACCIONAMIENTO ¥ DRECTRs o ¥ LERASS D DR DN SLARD ALTOMSADT
iE. P LR MO A § BARIGC Y SARTL CNL PR EODN0 £ LA L
INSCRIPCION B s
DE COMDOMISID O L AR D INCRCRAPCIOA D B GARSTW N CORITMWARAD:
. DIFUS CHLSRCADL O WAL S D BRCTE D | CNDTIASST DAL (NI S ST TR FCOALAL
IL PLARSD Oof RARKRZAMA UBGARD |0 FLAND GINCRAL O L CIUCAD ¥ L CRAT L
PR X VIR i, SaseRL, IR T
P . Pl T i el b, Camdars
16, PRODUCTOS CARTOGRAFRDS ILUAWVT DA ASTRAL DR PLAND MUAATANCRD LIRD AR
L pomnedrooe 2 powea Al CANTHLA, WL L s o8 Sl CvOTL
il o £ manvg i AT oA A
i WA Rl R CORA Ol AT DORATE Wb b et e i il 48 ruste 10000
L wTa 2. crie i o, CaninLy Fomamao
A Fmioaa di o A K e DN Y DY EINROLAT | CDADCRA,
17. RECTIFICACION ¥ T ACTLIAL [¥- AT
IMEN COMDORMINID v asfam T oo o AN AL S
DE REG = PN L DR ¥ [t oOF Faw i Lo PRIl
L O TR LSFADLA T ACTS DN LA NREL DN L T IR DN oL r
18. RECTIFICACK S DEL MOBMBRE 1 E romnal [, CaR LY AL e L L AR O DRRIL
DE LA PERSONA PROPIETARE | * o i S
18, 1 I covas o v sy OAEG i, SARARLA, Fasaeor ) L man ol claROL
E Al W A TN TR H Y
DE COMSTRUCCION 5 o Al P
0. RECTIFICACIOM i CASD D ARCTIRICACKON O INTEGALIN DI COMITAUCOIAE
. o O L4 DI DTERY LERANT P PO PRELICY Y BRLLL
DE SLWERFICIE DE TERRERO . v icwa i v eACwni F B i e, i o dmeil 0d s s
1 & coma ol i, CARRE L, asarea T L e o cuad CaaL
21. RECTIFICACION DE UBSCACION 4. o SR L RO S RIS Y BT
mm"m S, crvewn 0 RO Oof SeOmicuasy o iR TN S0 TLELADT Ol OCamers. IR, SO0 O LTI O o Pl e 2 AT SR T
F
27, RECTIFICACION DE - — o, EARinLy R
a SO A PR T S RS Y R
US0 DE SUELD CATASTRAL S W U AALELD DN PELIN DAY O ISR LA O ALAOD S OO, I O IR S S T TR D PR
i E covas o Dy DARCRI e, SARARLA, Fasaeon 1) 1 medo o DeikoeoL
3. RELOTIFICACION . i a2 L] £ covml it aca i mcEy
DE FRACCIONAMIENTD WilR—. & e s—— nisoplag
L O e e e T ATl T Coe O Ao Y ¥
1 I covas o syl OAREG i, SRR, FaLaeor ) L men o clacroL
4. REVISKN DE REGIMEN AL e o A O3 A LPROAD O IGEFI LA 0N TRAMADS o1 OoveerD. f DDA D1 ECTICTD 08 S0 1 e COADTR e,
: i r . s o AR i
DE PROMEDAD EN CONDDSAINID o r 7. B Sl Pl
AL LR O P P, i IAPRIET B R
5 SOUKITUD 1 & covas o nin e ey DA N, SARRRL, FALAROA I
- & P T =] i i 1 =L
DE CLAVE CATASTRAL o e 2 AL OO PR LA DA O ISEFI ILEA S0 (FLsAO0 S oA,
ACREDIT N DE INTERES JURIDICD:
K] PARLA, LS GSTHOM [ L0 TRAMNTES CAASTEALES, KL IMTERCS SouiDn0o L0 TICME LA PORSOHA, FSICA O MORAL TITULAR D4 Lk PROPIEDALD,
LD PODEA CORSPARCCER O PO MSDAICTO D 000 A PO BADW LEGAL DO CART A PODER SRLE FRBAD BOR [L FROPIT AR
¥ (D2 THSTHGES D06 IDEATIACADENN CEI0RAL O ST R ENTO SOTARSL.
) PARA EL %G RS0 O ok lTES PO PASATE D MOTARIAS, S BEOLNE Pl CAOE L& S0 KOITLID ESTE D B0V RA WTT SOLLADA ¥ FIFSAALS, MOE DL IR 0 SRR
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10.2. Anexo 2: AVALUO CATASTRAL. —

San Luis PotoSi
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11. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO. El presente Manual de Procedimiento entrara en vigor al momento de su firma por la persona titular de la Presidencia
Municipal y se debera publicar en la Gaceta Municipal y en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis”. Se
instruye a la Secretaria General para que publique en la Gaceta Municipal y envie el presente documento al Periédico
Oficial del Estado “Plan de San Luis”, para los efectos legales conducentes.

SEGUNDO. Quedan sin efecto las disposiciones municipales de igual o menor jerarquia, que se opongan a lo dispuesto en el
presente manual de procedimientos.

TERCERO. Se ordena que se ejecute y cumpla el presente manual, girandose los oficios correspondientes para que surtan los
efectos legales ante los organismos municipales y direcciones de este H. Ayuntamiento, para su conocimiento,
aplicacion, implementacion y cumplimentacion, tomando en consideracion las leyes y reglamentos en la materia.

CUARTO. Las acciones que se lleven a cabo de conformidad con lo dispuesto en este manual, no implicaran la creacién de
estructuras administrativas para darles cumplimiento.

MTRO. ENRIQUE FRANCISCO GALINDO CEBALLOS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE SAN LUIS POTOSI
(Rdbrica)

LIC. JORGE DANIEL HERNANDEZ DELGADILLO
SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI
(Rdbrica)

Autentifico la firma del Presidente Municipal con fundamento en lo dispuesto por el articulo 78, fraccion VIII de la Ley Organica
del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi.

DOCUMENTO ELABORADO POR LA DIRECCION DE CATASTRO EN CONCURSO CON LA OFICIALIA MAYOR.

ING. MARIA DE LOS ANGELES RODRIGUEZ AGUIRRE
DIRECTORA DE CATASTRO
(Rubrica)

DR. JOSE SALVADOR MORENO ARELLANO
OFICIAL MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI
(Rubrica)

San Luis Potosi, S.L.P. a 11 de julio de 2024
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